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Prefeita

DE GRAJAU

UMA ADMINISTRACAC PARA TODOS

PROJETO DE LEI N° 03/2023, de 23 de junho de 2023.

“Dispde sobte o Regime de Adiantamento no dmbito
do Poder Executivo Municipal e da outras
providencias.”

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE BARAO DE GRAJAU -
ESTADO DOMARA ) DE COESTEGAIS, FAZ
SABER QUE A\CAMARA | £ ELA SANCIONA A
SEGUINTE LEL: ‘¢

istracio Direta e Indireta do

‘despesas pelo regime de
i Kederal n° 4.320/64.
ycado a disposi¢ao
ra fins de realizar
gssamento normal

Municipio de Barao-de
adiantamento, segundoa

do servidor pl’l »
despesas que pofisud
de aplicagao.

c adiantamento devem ser

avés do Regime de
e em carater de excecao.

Jadiantamento os gastos
decorrentes:

e DL ta pagamento de carater

emergencial;

cartorarias e custas judiciak

pQ em tr: ﬁLﬁ@, passagens, despesas
CAETRA

III - De conservacio com material de consumo e contratagao de servicos,
outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada na forma da lei;

IV = De viagem, ajuda de custo, estadia e alimentagio;
V = De diligéncias administrativas;

VI - De pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo
Chefe do Poder Executivo ou pot expressa disposicao de lei.

Art. 5° As solicitagbes de adiantamento setio feitas por meio de oficio
dirigido ao titular da Sectetaria responsivel pela drea financeira, com autorizagio do
otrdenador de despesas.
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Art. 6°. Os adiantamentos para as despesas de pronto pagamento somente

serdo liberados para servidores ou agentes politicos municipais.

Art. 7°. O adiantamento devera ser feito mediante Nota de Empenho,
sendo os recursos depositados em Bancos Oficiais:

I - As despesas deverio ser efetuadas no periodo maximo e improrrogavel
de 30 (trinta) dias, devendo o saldo remanescente ser recolhido em 05 (cinco) dias uteis, e a
tespectiva prestagio de contas em 15 (quinze), a contar do vencimento do prazo de aplicagao
do recurso.

IT - O prazo do adiantamento correspondera ao prazo de aplicagao
indicado na respectiva solicitagao.

: 8°. Dos oficios/ fequisitérios de adia epto  constario
necessatiamente,'as segiintes informacoes: »

responsavel pelo

icordo com a classificacao

T vTiF: e

I - A servido;; responsavel por 02 (dois) adiantamentos em abetto.

lei.

Att. 11. O adiantamento solicitado somente podeta ser aplicado durante o
petiodo maximo de 30 (trinta dias) a contar da data da entrega do numeririo ao responsavel;
decortrido este petiodo, os tecutsos deverio ser recolhidos ao Tesouro Municipal, na forma
desta Lei.

Art. 12. Nenhum pagamento podeti set efetuado fora do periodo de
aplicagao.
Art. 13. Os adiantamentos setdo autotizados até 30 de novembro de cada

exercicio financeiro, devendo ser realizado e prestado contas, até no maximo 20 de
dezembro.
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Art. 14. O oficio requisitrio sera autuado e protocolado seguindo

diretamente ao Orgio de Contabilidade com a competente autotizagio.

Art. 15. Os processos de adiantamento terio sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 16. Cabe a0 ()tgﬁo de Controle Interno verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposi¢oes desta Lei.

Paragrafo Unico. Constatado algum defeito processual nio se dari
prosseguimento ao pedido, devendo o 6rgio responsavel ser notificado para as corregdes
que se fizerem necessatias.

Art 17. Autorizada a despesa o valor desta sera empenhada e paga em

favor do responsa mdlcado no processo /

tomador da competente aut U
caso do nao cumPrim B e

¢ do valor recebido em
eito deposlto efetuado

Parag
adiantamento de que trs
pelo Mumc1p10 e

écido no caput deste

pousada aos servidores
carem-se para fora do

G

publicos que, a servig'i
Municipio;

Art. 20._ __ s Contabilidade inscrevera o
nome do responsavel ng-8iste ;»»-»v e cont da subordinada ao setor

responsavel por adiantzip gﬁ 1&} & d{{ﬁﬁo
Art. 21.70 adian amentg podera ser aplicado em despesa de

classificacio diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 22. A cada pagamento efetuado o responsivel exigiri o
correspondente comprovante das despesas, que consiste:

I - Em se tratando de pessoas fisicas: recibo contendo nome completo,
nimero do documento de identidade, CPF e endereco de quem o firme, a disctiminagao do
servico, o local e data de emissao;

II - Em se tratando de pessoas juridicas: nota fiscal da qual constem razao
social, CNPJ, enderego, discriminagio do servigo, local, data e assinatura de quem o firme,
contendo a discriminagio, quantidade, espécie, valor unitario e valor da despesa realizada,
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local e data; ou cupom fiscal constando 4 identificagio do emitente, desde que disctiminada

a parte a despesa realizada.

Paragrafo Unico. Os documentos a que se referem os incisos I e II
deverio ser emitidos em nome da unidade orgamentiria responsavel pelo adiantamento.

Art. 23. Os comprovantes de despesa nio poderio conter rasuras,
emendas, bortdes e valor ilegivel.

Art. 24. Cada pagamento seta convenientemente justificado pelo tomador
do adiantamento, esclarecendo-se a razio de despesa, o destino da mercadoria ou do servigo
e outras informacdes que possam melhor explicar a necessidade da operacio.

Art. 25. Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de

nCx08 da presente Lei,

ando no final da relagao

IV - ' ia.d iv! : aplicado, se houver;
V- MR s HO
VI & Do ‘ is,” dispostos em ordem

e 1dé
cronoldgica, na mesma sequeéncia da relagao mencionada no item II;

a) Os documentos mencionados no item VI, quando de medidas
reduzidas, serio colocados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderio ser
colocados quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

b) Em cada documento integrante da prestagio de contas constara,
obtigatotiamente: atestado de recebimento do material ou da prestagao do setvico; a
finalidade da despesa; o destino do material e outtos esclarecimentos que se fizeram
necessatios a perfeita caracterizagio da despesa, passada pelo tomador do adiantamento;

¢) Os documentos poderio set apresentados por copia digital, quando a
legislagao assim o admitir.
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Art. 29. Havendo saldo, este devera ser recolhido ao Tesouro Municipal,

através de guia de recolhimento emitida pela Secretaria ou 6rgio responsavel pela area

financeira, da qual devera ser juntada copia a prestagio de contas.

Art. 30. Cabera a0 érgﬁo de Controle Interno, quando couber, realizar a
Tomada de Contas dos adiantamentos.

Art. 31. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o att. 28, o
Otrgio de Controle Interno verificara se as disposi¢des da presente Lei foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos para que os responsaveis
possam cumpti-las.

Paragrafo Unico. Nio havendo cumprimento das exigéncias necessatias
dentro do prazo fixado, aplicar-se-4 a0 tomador do adiantamento, o disposto no att. 36 da

presente Lei.

Interno cettificara o ‘em documento’ ptoptio € encamifihatd o processo, apensado 20
. o ”

autorizou o adiantam

exigéncias:

pela Secretaria de Finanga:

as datas em que deveriio s

contas, sem que O resp§ savel'as, %xaia&prege

diretamente ao responsavel, concédendo-lhe o prazo final e improrrogivel de trés dias tteis
para fazé-lo.

Parigrafo Unico. Na cépia do oficio o responsivel assinara o
tecebimento da via original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 36. Nio sendo cumprida a obrigagio da prestagao de contas, apos o
vencimento do ptazo final estabelecido no att. 34, o Orgio de Controle Interno temeters,
no dia seguinte imediato, a cépia do oficio a que se refere o parigrafo unico do art. 31, a
Procuradoria do Municipio, devidamente informada, para abertura de sindicincia nos termos
da legislagao vigente.
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Art. 37. As despesas consideradas improprias e ndo pertinentes a

administra¢io publica, bem como aquelas em desconformidade com as normas da presente
Lei, setio glosadas, devendo o tomador do adiantamento proceder ao recolhimento ao
Tesouro Municipal das importancias glosadas.

Paragrafo unico. Em caso de nio ocorter o recolhimento voluntario a
administragio publica municipal devera adotar as medidas necessarias para proceder ao
desconto do valor devido nos vencimentos do servidor responsavel, na forma prevista no
Estatuto dos Setrvidores Publicos Municipais.

Art. 38. Esta Lei entrara em vigor na data da sua publicagao, revogadas as
disposi¢oes em contratio.

de 2023.
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ANEXO I
REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO N° /2023
(humeragio de adiantamento por servidor/vereador)

Senhor Secretario,

Solicito de V. Ex*. a autorizacio de adiantamento de despesas no valor abaixo descrito, conforme
dispoe a Lei n° /2021.

Dotagdo Orgamentaria ZIN Valor R$

TOTAL:

() Deferido (Jindeferido

£

Ass. Secretario
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ANEXOS REFERIDOS NO ITEM II DO ARTIGO DA LEI N°
DEPARTAMENTO DE FINANCAS
PRESTACAO DE CONTAS — REGIME DE ADIANTAMENTO

Do Departamento
a Divisao de Contabilidade
Departamento de Finangas

apresentamos a V.Sa., a presta
Requisit6rio” n® XXX X

Anulagao n°........ ; l I

que anexamos:

Responsavel pelo Adiantamento
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BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS (QUADRO DEMONSTRATIVO)
Processo n°

Adiantamento entregue em XX de XXXXXX de XXXX,

oo s (a0 SR PIRC e o e s S e o OO L e S

Perfodo de Aplicagio: de XX de XXXXXX de XXXX a XX de XXXXXX de XXXX

HISTORICO (CREDITO  NERITO
' R$ R$

1.Valor recebido ...... X XXX, XX X XXX, XX

2.Despesas r'eahza ¥ tes | xxxxxx | XXXXXX

anexos, rubricados e :

3.Saldo nao utilizado, re nfotme Gu ia | [ R$ R$

de Arrecadagio n° A S XXXXXX | XXXX, XX

b BRI . .

: A
TOTAIS { ( - R$ X.X3 L RS bt
Data: XX de d
E

7603 1083 26105 v

FORCA E TRABALHO
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Esta prestagdo de contas deu entrada na Divisao de Contabilidade em ......... Ve L i ;

CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTACAO DE CONTAS
ENCONTRANDO-A EXATA. OPINAMOS PELA SUA APROVAC/TO. Divisaio de
Contabilidade, em ......cc....... T e e T

NOME
(Chefe da Divisio de Contabilidade)

PARECER DA.AUDITORIA EXTERNA

Data: XX de XXXXXX ¢ ;i;._,"..' %o,

-

Prefeita §
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A propositura da ptesente lei se justifica pela auséncia de
regulamentagio no dmbito deste municipio, sabendo-se que existe a Lei Federal n°
4.320/64 que disciplina o regime de adiantamentos na esfera federal, passa-se entio a
disciplinar a matéria nesta utbe.

Essa necessidade também
Controladotia do

foi apontada pela Procuradoria e
oder Execuu o, wsndo cgula nentar o fie de adiantamento

para a Prefeitura N

podem set submetlda
ou outros motivo,

103741 -os'oo

Claudlme Aratjo Lima
Prefeita Municipal
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